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Na podlagi Zakona o poklicnem in strokovnem izobraZevanju (Ur. list RS, &t 79/06), Zakona o izobraZevanju
odraslih (Ur. list RS, §t. 110/06) ter Pravilnika o ocenjevanju znanja v srednjih Solah (Ur. I. RS, §t. 60/10) in
Navodil o prilagajanju izrednega poklicnega in strokovnega izobraZevanja (Ur. I. RS, $t. 8/08) Simona
POTOCNIK, ravnateljica Biotehnike ole Rakic¢an, 9. 11. 2015 sprejemam:

PRAVILNIK BIOTEHNISKE SOLE RAKICAN O IZOBRAZEVANJU ODRASLIH

Pravilnik obsega:
1. postopek vpisa

2. veljavnost statusa udeleZenca izobraZevanja odraslin (v nadaljevanju udeleZenca)

3. prilagoditve ocenjevanja v izrednem izobrazevanju

4. podrobnej$a merila in postopek priznavanja formalno in neformalno pridobljenega znanja,

5. osebni izobrazevalni naért,

6. nacine in roke za izpolnjevanje neizpolnjenih obveznost,

7. nadin uresnitevanja javnosti ocenjevanja,

8. izpiti v izrednem izobraZevanju,

9. vpogled in izro&anje ocenjenih izdelkov,

10. postopek odpravljanja napak pri ocenjevanju,

11. izpitni red,

12. pripravo izpitnega gradiva,

13. krsitve pravil pri ocenjevaniju in ukrepi,

14. druga pravila in postopke v skladu s tem pravilnikom in drugimi predpisi (poklicna matura, zaklju&ni
izpit).

1. POSTOPEK VPISA

1.) Po objavi razpisa za vpis odraslih in prostih mestih M3$, vodja izobraZevanja odraslih pripravi razpis za
vpis odraslih v javnoveljavne izobraZevalne programe (prekvalifikacije) za odrasle in ga objavi na spletni
strani Sole. V razpisu se navedejo: 3tevilo predvidenih mest, pogoji za vpis, merila in postopek za izbiro
kandidatov, vpisni postopek, pogoji za uspesno dokontanje izobraZevanja, nacin izvedbe in trajanje
izobraZevanja ter stroski izobrazevanja.

2.) Vsak zainteresirani kandidat za vpis mora oddati vlogo za vpis v kateri navede Zeleni program. Vzorec
vloge je priloga tega pravilnika. K vlogi priloZi fotokopijo osebnega dokumenta in fotokopijo spricevala, s
katerim dokazuje predhodno pridabljeno izobrazbo.

3.) Na podiagi vloge in dokazil vodja izobraZevanja odraslih pripravi sklep in osebni izobraZevalni na¢rt. Ce
je sklep pozitivno reden se kandidat lahko vpise. Plagati mora vpisnino v visini, ki je dologena s cenikom $ole.
Vpisnina se po izvedenem postopku vpisa ne vraga.

4.) Na vpisu kandidati predloZijo originalne listine o dosedanjem izobraZevaniju, osebni dokument, v primeru
spremembe priimka tudi porogni list oz. drugo dokazilo (kopijo). Ob vpisu s kandidatom opravimo uvodni
pogovor, na katerem ga seznanimo o obveznostih, ki jih mora kot udeleZenec opraviti do konca
izobrazevanja. Ob vpisu kandidati predioZijo tudi dokazilo o plagilu vpisnine in vrnejo podpisani osebni
izobrazevalni nacrt. Vpis je uspeden po opravljenem uvodnem pogovoru, oddani popolni prijavi za vpis ter
predloZeni zahtevani dokumentaciji, podpisanem osebnem izobraZzevalnem naériu ter poravnanih strogkih
vpisa.

5.) Po vpisu se za kandidata nastavi osebni list in se ga vpige v matiéno knjigo. Zanj se nastavi tudi mapa v
kateri se hrani vsa potrebna dokumentacija kandidata.
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2. VELJAVNOST STATUSA UDELEZENCA IZOBRAZEVANJA ODRASLIH
1.) Status udeleZenca velja eno $olsko leto.

2.) V primeru da udelezenec Zeli podalj$ati status mora placati evidencni vpis v visini, ki je dologena s
cenikom 3ole.

3.) Ne glede na prejsnji odstavek pa se udeleZenec, ki v prvem letu vpisa ni opravil niti enega izpita, lahko
ponovno vpise le enkrat in placa vpisnino za ponovni vpis, ki je dolo¢ena s cenikom $ole. Ce tudi v drugem
letu ne opravi nobenega izpita se v naslednjem letu ne more ve¢ vpisati. Ponovno se lahko vpise po preteku
dveh Solskih let.

4.) Ne glede na prej8nji odstavek pa se udeleZenec lahko ponovno vpiSe brez prekinitve zaradi zdravstvenih
razlogov, ki jih izkaze z zdravnigkim potrdilom.
3. PRILAGODITVE OCENJEVANJA V IZREDNEM IZOBRAZEVANJU
(prilagoditve)
Sola dologi pogoje, nacine in postopke za opravljanje obveznosti udelezencev izrednega izobrazevanja v
skladu z navodili ministra.
V izrednem izobraZevanju se predmet $portna vzgoja ne izvaja in ne ocenjuje. V Solski dokumentaciji se to
evidentira z besedo »opro§éen«.
(druge posebnosti)
1.) Sola pripravi za vse, ki se vkljucijo v izredno izobrazevanje, osebni nacrt izobraZevanja. Ta vsebuje
ugotovitve o dosezenem oziroma manjkajoéem znanju in opredeljuje obseg, nadin in roke ocenjevanja ali
priznavanja znanja ter izpolnitve drugih obveznosti, dologenih v skladu z izobrazevalnim programom.
2.) Vodja izobrazevanja odraslih oziroma drug pooblasten strokovni delavec $ole izvaja naloge
programskega uciteljskega zbora za posamezen izobrazevalni program.
4. MERILA IN POSTOPEK PRIZNAVANJA FORMALNO IN NEFORMALNO PRIDOBLJENEGA ZNANJA
(uvodni pogovor)
Sola zagotovi udelezencem izobrazevanja odraslih (v nadaljevanju udelezenec) oziroma kandidatom za
vpis v za&etni letnik uvodni pogovor, na katerem jih strokovni delavec seznani z:
* merili in postopki za priznavanje neformalno pridobljenega znanja,
= moZnostjo oblikovanja osebnega izobrazevalnega nacrta.
4A. PRIZNAVANJE FORMALNO PRIDOBLJENEGA ZNANJA
(priznavanje formalno pridobljenega znanja)
1) Sola na podlagi javnih listin o izobrazevanju po javno veljavnih izobraZevalnih programih (spri¢evala,
obvestila o uspehu, potrdila o izpitu in drugih javno veljavnih listinah) udeleZencu prizna pridobljeno

primerljivo znanje. Primerjanje programov in priznavanja znanja se plaga po ceniku $ole.

2) Pri priznavanju formalno pridoblienega znanja se smiselno uporabljajo dolotbe teh pravil, ki se nanasajo
na priznavanje neformalno pridobljenega znanja.
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4B. PRIZNAVANJE NEFORMALNO PRIDOBLJENEGA ZNANJA
(vrednotenje znanja)

1) V postopku priznavanja neformalno pridobljenega znanja se z vrednotenjem znanja udelezenca ugotavlja
ustreznost neformalno pridobljenega znanja s standardi znanja, ki so opredeljeni v posamezni programski
enoti.

2) Dokazila, na podlagi katerih se priznava neformalno pridoblieno znanje, so: dokazila o usposabljanju
oziroma izpopolnjevanju, certifikati, izdani v skladu s predpisi, ki urejajo priznavanje poklicnih kvalifikacij,
dokazila o pridobljenem znanju in opravljenih obveznostih po delih izobraZevalnega programa, potrdila
delodajalcev o usposabljanju z delom, referenéna pisma delodajalcev in druga dokazila, s katerimi kandidat
dokazuje delovne izkudnje.

{merila)

1) Pri dolo¢anju meril za priznavanje neformalno pridobljenega znanja vodja izrednega izobraZevanja ali
pooblasceni strokovni delavec uposteva naslednja nacela:
* Znanje se za programsko enoto prizna v celoti, ¢e se ugotovi vsaj 70% primerljivih vsebin,
* znanje se prizna, €e je njegov obseg s primerljivega podroc¢ja v izobrazevalnem programu vrednoten
najmanj z eno kreditno to¢ko,
= prakticni pouk v podjetju se lahko prizna, e je podrodje dela, ki ga kandidat opravlja v podjetju, v
skladu z izobraZevalnim programom, za katerega se kandidat izobrazuje.

2) Ce se znanje, pridoblieno z delovnimi izkusnjami, uveljavija za priznanje splodno izobrazevalnega ali
strokovno teoretitnega predmeta oziroma modula, se opravi preizkus znanja v skladu s postopkom,
dologenim v teh pravilih.

3) Druga merila za priznavanje dolo€i programski uciteljski zbor:
= primerjava neformalno pridobljenega znanja z dolo¢enim poklicnim standardom,
= obvezno obvladovanje dolocenih kompetenc, spretnosti, veséin,
=  priznanje dela programske enote, ¢e so dolo¢eni posebni pogoji.

(dokazila o neformalno pridobljenem znanju)

1) Kandidat mora v vlogi opisati nacin pridobitve kompetenc, spretnosti in veséin. K vlogi za priznavanje
predhodno pridobljenega znanja prilozi:

dokazila 0 usposabljanju oz. izpopolnjevanju

certifikate, izdane v skladu s predpisi, ki urejajo priznavanje poklicnih kvalifikacij

dokazila o pridobljenem znanju in opravljenih obveznostih po delih izobraZevalnega programa
referenéna pisma delodajalcev

potrdila delodajalcev o usposabljanju z delom in

druga podobna dokazila, s katerimi kandidat dokazuje delovne izkus$nje

2) PriloZzena dokazila morajo vsebovati:
= podatek o izvajalcu neformalnega izobraZevanja,
*= podatek o kraju in ¢asu izvajanja neformalnega izobrazevanja,
= podroben opis obravnavanih vsebin, pridobljenih kompetenc ali spretnostih in ali se je izobrazevanje
zakljucilo s preizkusom znanja ali brez njega.

3) Pri uveljavijanju priloZnostno pridobljenega znanja je potrebno viogi priloZiti podroben opis pridobljenih
znanj in kompetenc in opis nacgina njihove pridobitve (npr. vodenje oz. sodelovanije pri zahtevnih projektih,
pri Cemer mora biti viden kandidatov prispevek, njegovo samoizobrazevanje itd.).

(postopek priznavanja)

1) Zahtevo za priznavanje neformalno pridobljenega znanja lahko vlozijo le udeleZenci, ki so v tekogem
Solskem letu vpisani na Biotehnigko $olo Raki¢an.
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2) Udelezenec, ki je vlozil zahtevo za priznavanje neformalno pridobljenega znanja, plata stroske postopka
v skladu s cenikom $ole.

3) Udelezenec vioZi pisno zahtevo za priznavanje predhodno pridobljenega znanja s prilozenimi dokazili.
Zahtevo vlozi v tajniStvu 3ole.

4) Komisija za priznavanje neformalno pridoblienega znanja, ki jo imenuje ravnatelj, ovrednoti Znanje
udelezenca na podlagi prediozenih dokazil.

5) Ce na podlagi dokazil ni mogoce v celoti priznati pridoblienega znanja ali pa ni mozno ugotoviti ocene,
udelezenec opravlja preizkus znanja. Obseg, nagin in obliko preizkusa znanja se dolo¢i v skladu s 7. &lenom
Pravilnika o ocenjevanju znanja in %olskimi pravili glede na namen preizkusa in predhodno znanje
udeleZzenca. Preizkus znanja se lahko izvede na naslednje mozne nadine: ustni ali pisni izpit,
razgovor/zagovor, intervju, zagovor v ta namen pripravljene seminarske naloge, zagovor v ta namen
pripravijenega projekta, zagovor v ta namen pripravljenega izdelka, opravijanje storitve, demonstracija,
nastop, simulacija, igra viog in podobno.

6) Po kon¢anem vrednotenju oziroma ugotavljianju znanja udelezenca s preizkusom $ola izda sklep o
priznavanju pridobljenega znanja. Priznano znanje se evidentira v Solski dokumentaciji na podlagi izdanega
sklepa.

7) UdeleZenec, ki mu je bilo priznano predhodno pridobljeno znanje, je opros¢en opravljanja obveznosti iz
ustreznega dela izobraZevalnega programa.

8) Ce udelezencu ni bilo priznano znanje, kot je predlagal, $ola izda skiep z obrazlozitvijo.

(pritoZba zoper sklep o priznavanju znanja)
UdeleZenec oziroma kandidat lahko na pritoZbeno komisijo v osmih dneh po prejetju sklepa vloZi pritozbo
zoper sklep o priznavanju formalno oziroma neformalno pridobljenega znanja. Sklep pritozbene komisije je
dokoncen.

(porocanje)

Poro¢anje o priznavanju neformalno pridoblienega znanja je sestavni del porogila o kakovosti, ki ga $ola
javno objavi. Porogilo vsebuje podatke o opravljenih uvodnih razgovorih, viozenih zahtevkih, izdanih sklepih
in druge nacrtovane ter izvedene analize in ukrepe v zvezi s priznavanjem pridoblienega znanja.
5. OSEBNI IZOBRAZEVALNI NACRT
1.) Sola pripravi za vse, ki se vkljuéijo v izredno izobraZevanje, osebni izobraZevalni nagrt. Ta vsebuje
ugotovitve o doseZzenem znanju in opredeljuje katere predmete in v kaknem obsegu mora kandidat opraviti
za vpisani izobrazevalni programom.
2.) Naloge programskega ugiteljskega zbora, ki se nanasajo na posameznega udeleZenca in so dologene s
temi pravili, izvaja vodja izobraZevanja odraslih ob pomogi vodje PUZ-a stroke.
6. NACINI IN ROKI ZA IZPOLNJEVANJE NEIZPOLNJENIH OBVEZNOSTI
Udelezenec lahko opravi neizpolnjene obveznosti v naslednjih izpitnih rokih v tekogem $olskem letu ali v
naslednjem Solskem. Pogoje, nadine in postopke $ola doloci v skladu z navodili ministra.
7. NACIN URESNIGEVANJA JAVNOSTI OCENJEVANJA
1.) Ucitelj posamezne programske enote ob zadetku konzultacij udelezence seznani

= zobsegom u¢ne snovi in s cilji,
* minimalnimi standardi znanja,
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= z nacini in oblikami ocenjevanja znanja,
= mejami za ocene.

2.) UdeleZenca z rezultatom izpita seznani ugitel].

8. IZPITI V IZREDNEM IZOBRAZEVANJU

1.) Znanje se ocenjuje s kon&nimi izpiti, in sicer iz programske enote za posamezen letnik, lahko pa tudi iz
programskih enot za ve¢ letnikov hkrati.

2.) Znanje po vsebinsko zaokroZenih delih programske enote za posamezen letnik se lahko ocenjuje tudi z
delnimi izpiti.

3.) Kdor uspe$no opravi vse delne izpite iz posamezne programske enote v skladu z izobraZevalnim
programom, je s tem opravil konéni izpit.

4.) Pri delnih in konénih izpitih znanje ocenjuje ucitelj. Tretje in nadaljnje opravljanje konénega izpita se lahko
(na pisno zahtevo udelezenca ali na predlog ucitelja) opravlja pred komisijo.

5.) Kandidat, ki pristopi k izpitu, mora imeti pri sebi veljaven osebni dokument s fotografijo. Na zahtevo
ucitelja mora kandidat osebni dokument pokazati.

9. VPOGLED IN IZROCANJE OCENJENIH IZDELKOV
1.) Pisne izdelke ucitelj oceni najkasneje v desetih delovnih dneh po izpitu.

2.) Popravliene in ocenjene pisne izdelke udeleZenci lahko dobijo na vpogled pri posameznem ugitelju
najkasneje v desetih delovnih dneh po objavi rezultata.

10. POSTOPEK ODPRAVLJANJA NAPAK PRI OCENJEVANJU

1.) Ce utitelj ugotovi napako pri ocenjevanju znanja (neustrezno vrednotenje odgovorov, ratunske napake
pri tockovanju ipd.), lahko sam popravi napako. O odpravi napake uditelj seznani vodjo izrednega
izobrazevanja, ta pa seznani udeleZenca, katerega znanje je bilo napa&no ocenjeno.

2.) Udelezenec lahko v treh dneh po vpogledu v pisni izdelek vodiji izrednega izobraZevanja vlozi ugovor
zoper oceno. Vodja izrednega izobraZevanja v treh delovnih dneh po prejemu ugovora imenuje pritozbeno
komisijo.

3.) PritoZbeno komisijo sestavljajo najmanj trije &lani, od katerih je vsaj en ugitelj, ki poutuje predmet, na
katerega se nanasa ugovor.

4.) O utemeljenosti ugovora pritozbena komisija odlo&i najkasneje v treh delovnih dneh po njegovi vioZitvi.
Ce komisija ugotovi, da je ugovor neutemeljen, ga zavrne in potrdi prvotno oceno oz. ugotovitev.

5.) Ce s0 bila kr§ena splo$na natela, pravila in postopki ocenjevanja, dolo¢ena s Pravilnikom o ocenjevanju
znanja, katalogom znanj, uénim na¢rtom oziroma sklepi pristojnega strokovnega aktiva, ki so vplivala na
oceno, oziroma v drugih primerih, ko je bila odlogitev ugitelja nepravilna, komisija na podlagi dokumentacije
in porocila ucitelja, ki je udelezenca ocenil, najkasneje v treh dneh po imenovanju dolo&i novo oceno ali
ugotovitev. Ce to ni mogode, ponovno oceni znanje udeleZenca.

6.) Z odlotitvijo komisije se udeleZenca pisno seznani v treh dneh po sprejeti odlogitvi. Odlogitev komisije je
dokon¢na. Ce se komisija odlogi za ponovne ocenjevanje, mora udeleZenca pisno seznaniti z datumom,
¢asom in krajem ter nainom ponovnega ocenjevanja znanja najmanj tri dni pred dnevom ponovnega
ocenjevanja.
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11. IZPITNI RED (PRIJAVA IN ODJAVA, POGOJI OPRAVLJANJA IZPITA, POTEK USTNEGA IN
PISNEGA IZPITA IN DRUGA IZPITNA PRAVILA)

1.) Termin opravljanja izpita se dolo¢i po programu ali po dogovoru z vsakim posameznim ugiteljem, ki
poucuje doloCeno programsko enoto. Utitelj se lahko z udelezencem dogovori tudi za opravljanje delnih
izpitov.

2.) UdeleZenec se mora na izpit pisno prijaviti z Prijavo k izpitu, ki jo odda ugitelju pred opravijanjem izpita.

3.) Udelezenec mora pred pristopom k izpitu poravnati tudi strodke izpita, ki so dologeni s cenikom $ole.
Potrdilo o placilu mora predloZiti pred izpitom ucitelju.

4.) Ce se udelezenec iz opravitenih razlogov ne udelezi izpita ali ga prekine, ga lahko opravlja v naslednjem
dogovorjenem roku.

5.) Ce se udelezenec ne odjavi pravogasno ali se iz neopravi¢enih razlogov ne udelezi izpita oziroma dela
izpita ali ga prekine, ni ocenjen in se $teje, da je izrabil izpitni rok.

6.) Ucitelji posameznih programskih enot dolotijo potek, nagin in oblike ocenjevanja znanja pri izpitu in s
tem seznanijo udelezenca na prvi konzultaciji.

7.) Ce je na izpitu doloten sedezni red, ga je udeleZenec dolzan upostevati. Prav tako je dolZzan upostevati
navodila utitelja o poteku izpita in dovoljenih pripomogkih. Na zahtevo ugitelja se udeleZenec identificira z
veljavnim osebnim dokumentom.

12. PRIPRAVA IZPITNEGA GRADIVA (NALOGE, NOSILCI IN ROKI)

1.) Izpitno gradivo pripravi izpraSevalec oziroma ocenjevalec. O varovanju izpitnega gradiva se dogovori z
vodjo izrednega izobraZevanja.

2.) Ce udelezenec opravlja izpit pred izpitno komisijo, jo imenuje vodja izrednega izobraZevanja. |zpitna
komisija ima predsednika, izpradevalca in enega ¢lana. |zpragevalec in ocenjevalec je praviloma ugitelj, ki je
udelezenca pouceval.

13. KRSITVE PRAVIL PRI OCENJEVANJU IN UKREPI

1.) Za krsitev pravil pri ocenjevanju znanja se steje, ¢e udelezenec uporablja nedovoljene pripomotke, &e
prepisuje, ¢e moti druge udeleZzence, ¢e ne uposteva sedeznega reda, &e se podpise z laznim imenom ali
odda izdelek drugega udeleZenca kot svoj izdelek.

2.) Glede na vrsto krsitve lahko utitelj udelezenca najprej opozori in njegov izdelek oceni le delno ali pa
udeleZzenca obvesti, da izpita ni uspesdno opravil. O krsitvi u¢itelj obvesti tudi vodjo izrednega izobrazevanja.

14. POKLICNA MATURA IN ZAKLJUCNI I1ZPIT

1.) Ko udelezenec uspesno opravi vse obveznosti dolotene z vpisanim izobrazevalni programom se lahko
prijavi k opravljanju poklicne mature ali zaklju¢nega izpita.

2.) Poklicna matura in zakljuéni izpit se opravljata v skladu z izobraZevalnim programom in pravili.
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15. VELJAVNOST PRAVILNIKA O IZOBRAZEVANJU ODRASLIH
Pravila zatnejo veljati naslednji dan po objavi na oglasni deski Sole.

Objavljeno na oglasni deski Sole, 10. 11. 2015.

/

Simona POTOCNIK, univ. dipl. ;Az

ravnateljica r,-’




